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Dersin Kodu Dersin Adi Teorik Uygulama  Kredi AKTS

SEC1106 Tip ve Yazilim

Dersin Dili Tlrkce
Dersin Seviyesi Lisans
Dersin Tipi Secmeli
On Kosullar Yok

Bilgisayar okur yazari olabilmek icin Bilisim sistemleri hakkinda temel bilgiler verilerek isletim sistemi ve ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint)
temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.

Dersin Amaci

Bilgiye ulasma yéntem ve tekniklerinin incelenmesi ve bunlarin kullanim becerisinin kazanilmasi “Temel Bilgi Teknolojisi Kullanimi” kapsamindadir. Bilgi, Bilisim, Bilgisayar,
Teknolojik Gelisim gibi bilgi teknolojilerine yonelik temel kavramlar, mesleki kavram ve uygulamalar, programlama dilleri ile giincel yaziim (Windows, Word,
Excel, Power Point) uygulamalari temel ders igerigini olusturmaktadir.
1.  Microsoft Word — Kelime islemci Programi tanitimi
2. Microsoft Word'de belge hazirlama uygulamalari
3.  Microsoft Word'de belge hazirlama uygulamalari.
4. Kelime islem programinin tanitimi ve uygulamalari-yeni belge olusturma; segme/kesme/kopyalama/yapistirma islemleri;kelime,satir,ciimle,paragraf,bélim ve
tiim belgeyi diizenleme; madde imi(isareti) ve numara kullanma; sayfa diizenleme; yazim denetimi; sayfa gorintileme secenekleri.
5. Denklem editori, dil degistirme, yazim denetimi, degisiklikleri izleme. Sayfa, bolim sonu ekleme, sayfa numarasi, resim, sembol, dipnot ve sonnot, metin kutusu,
¢izim, grafik, alt bilgi ve Ust bilgi ekleme.
Dersin igerigi 6. Powerpoint Programi: Tanitimi, gériinim ve 6zellestirilmesi, yeni sunu olusturma, kaydetme, slayt ekleme, silme, tagima kopyalama, bigim 6zelliklerini
degistirme, baski 6nizleme ve yazici ¢iktisi alma. Asil slayt kullanarak tasarim sablonu yaratma, mevcut tasarim sablonlarini degistirme.
7. Excel Programi: Bicim Ozellikleri (yazi tipi, renk, kenarliklar vb.) ve degistirilmesi, hiicrelerin igceriklerine gore bicimlendirilmesi (say1, metin, tarih vb.), otomatik
bicimlendirme, kosullu bicimlendirme.
8. Vize Sinavi
9. Formiillerle galisma, aritmetik islem 6ncelikleri, formul olusturma. Fonksiyonlarin eklenmesi ve kullanimi, fonksiyonlarla ilgili yardim alma, verilerin siralanmasi,
filtreleme. Grafik ¢izme, grafik tirleri ve kullanim alanlari, grafik 6zelliklerini degistirme.
10. ileri diizeyde hesaplamali formiil yazma
11. ileri diizeyde hesaplamali formiil yazma
12. Internet: Internet arama motorlari kullanimi, detayli aramalar yapabilme. Kisisel web sitesi tasarimi, hazirlanmasi ve yayina verilmesi.
13. Derslerimizde kullanacagimiz bilisim teknolojisi araci bilgisayarin donanim ve yaziliminin tartisiimasi.
14. Sosyal aglar. Web {izerinden égrenme uygulamalarini kullanabilir. e-mail kullanimi. internet ortaminda iletisim kurabilme. internet araglarinin kullanimi.

DERS OGRENME GIKTILARI

Bu dersi tamamladiginda 6grenci:

1. Gelisen ¢agin temel bilgi teknolojilerini ifade eder

Word, Excel, PowerPoint gibi ofis uygulamalarini kullanir.
Excel lizerinde gelismis formilleri yazabilir

internet araglarini kullanir.

Bilgisayarin temel bilesenleri tanimlar.
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Mevcut Elektronik imzalar

Prof. Dr. Nureddin Cengiz - (Dekan) - 9.07.2025

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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